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Bagh Bulundugu Makamlar Rektor

Fakiilte ve birimlerinin en yetkili temsilcisi olan Dekan, kurullara baskanhk

Temel Gorevleri eder, egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli ve basarih bir sekilde

yiiriitiilmesini saglar

Gorev ve Sorumluluklar

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.

Fakiilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu ve Fakiilte Disiplin Kuruluna baskanlik etmek

Fakiilte birimleri arasinda diizenli ve verimli ¢aligmay1 saglamak

Stratejik plan, faaliyet raporu, denetim raporu gibi fakiiltenin genel igleyisi ve performanst ile ilgili bilgilerin rapor halinde
hazirlanarak ilgili yerlere ulagtirilmasini saglamak

Harcama yetkilisi olarak fakiiltenin biit¢esinin hazirlanmasini; verimli ve ekonomik kullanilmasini saglamak

Fakiiltenin kadro ihtiyaclarii belirleyerek personel agisindan giiglenmesini saglamak

Fakiilte birimleri ve bu birimlerin her diizeydeki personeli iizerinde genel gozetim ve denetim gorevini siirdiirmek

Fakiiltenin fiziki kosullarin1 dikkate alarak 6grenci kapasitesini ayarlamak, basarty1 arttirict dnlemleri almak.

Fakiilte kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasi ve gelistirilmesi yoniinde gerekli dnlemleri almak

10

Fakiiltenin bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi ve arttirilmasi i¢in gerekli caligmalar1 yapmak

11

Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol ¢aligmalarina katilmak

12

Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek

13

Rektor tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir

ISIN CIKTISI Fakdiltenin diizenli, verimli ve kusursuz bir sekilde yonetilmesini saglamak

BiLGIi KAYNAKLARI

Isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:-Resmi yazilar, kanunlar,
yonetmelik ve tebligler,

-Yazili ve s6zIi talimatlar

- Havale edilen iglemler, hazirlanan ¢aligmalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler: Rektor, Rektdr Yardimcilari, Genel Sekreter,
Daire Bagkanliklari, Dekan Yardimcilari, Boliim Baskani, Boliim Baskan
Yardimcilari, Anabilim Dali Bagkanlari, Fakiilte Sekreteri, Sube Miidiirii,
Dekanlik Birimleri, Boliim Sekreteri.

Bilginin sekli:- Kanun, genelge, yonetmelik, teblig, yazi, telefon, e-posta,
faks,yazil1 ve gorsel yayin organlari, yiiz yiize iletisim.

Rektor, Rektor Yardimeilari, Genel Sekreter, Daire Baskanliklari, Dekan

ILETiSiM iCERiISINDE OLUNAN BiRiMLER Yardimcilari, Boliim Bagkani, Boliim Bagkan Yardimecilari, Anabilim Dali

Baskanlari, Fakiilte Sekreteri, Sube Miidiirli, Dekanlik Birimleri, B6liim Sekreteri

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimlarimi okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




